
സഹി�തം� മെ�ന്ററി�ങ്� പോ��ർട്ടല് 
യൂസർ ഗൈ� ഡ്�

sahitham.kite.kerala.gov.inഎന്നതാ�ണ്�സഹി�താ�മെ�ന്ററി�ങ്�പോ!�ര്ട്ടലി�മെന്റമെ%ബ്�അഡ്രസ�

'സഹി�താ'ത്തി�ല്നി�ലി%�ല്ചു%മെ.പോ/ര്ത്തി�രി�ക്കുന്നരിണ്ടുതാരി�പോലി�ഗി�നുകളുണ്ട്�.

➢ അധ്യാ9�!കര്ക്കുള്ളപോലി�ഗി�ന്(മെ�ന്റര്പോലി�ഗി�ന്)

➢ HMപോലി�ഗി�ന്(സമ്പൂര്ണ്പോലി�ഗി�ന്)

1. അധ്യാ����ക /അധ്യാ���കൻ (Mentor) രജി�സ്റ്റർ മെ*യ്യുന്ന (Sign Up)വി�ധ്യാ�  

• പോ!�ര്ട്ടലി�ല്Loginഭാ�ഗിത്തുള്ളSignUpലി�ങ്കി�ല്ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്യുക.
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• SignUp ജാ�ലികത്തി�ല്TeacherTypeഎന്നഭാ�ഗിത്തി�Permanent,Guestഎന്നSരിണ്ട്�

ഓ!�ഷനുകള്ക�ണ്��.

• നി�ലി%�ല് PEN ഉള്ളഅധ്യാ9�!കര് Permanent ഓ!�ഷനി�ല്അ%രി%രുമെ. PEN ഉ�

DateofBirthഉ�നില്കി�Nextബ്ട്ടണ്ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്യുക
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• തു.ര്ന്നു%രുന്നജാ�ലികത്തി�ല്പോ!രു�,യൂസര്മെനിയിം��ആയിം�PENഉ�ദൃശ്യ9��കും�.



ഈജാ�ലികത്തി�ല്താമെന്ന Password,District,School എന്ന�%നില്ക� (സ്കൂള്പോക�ഡ്�
നില്ക�യിം�ല് %ളമെരി  പോ%ഗിത്തി�ല് ആസ്കൂള്ലിഭാ�ക്കുന്നതാ�ണ്�)  Submit ബ്ട്ടണ്ക്ലി�ക്ക്�
മെ/യ്യുന്നപോതാ�ടുകൂ.� Sign  Up പൂര്ത്തി�യിം�കും�.  ഈ Username ഉ� Password ഉ�
ഉ!പോയിം�ഗി�ച്ച്�സഹി�താ�മെ�ന്ററി�ങ്�പോ!�ര്ട്ടലി�ല്പോലി�ഗി�ന്മെ/യ്യാ�ന്കഴി�യും�.

• PEN ഇല്ലാ�ത്തിഅധ്യാ9�!കര് Teacher Type ല് Guest മെസലിക്ട്�മെ/യ്ത്� Next ബ്ട്ടണ്

ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്യുക.
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• തു.ര്ന്ന�SignUpജാ�ലികത്തി�മെലി%�%രിങ്ങള്പോരിഖമെ}ടുത്തി�സബ്���റ്റ്�മെ/യ്യുക

ഈ Username ഉ� Password ഉ�  ഉ!പോയിം�ഗി�ച്ച്� സഹി�താ�  മെ�ന്ററി�ങ്�  പോ!�ര്ട്ടലി�ല് പോലി�ഗി�ന്

മെ/യ്യാ�ന്കഴി�യും�.

2. പ്രഥ��ധ്യാ���കരുമെ9 പോ:���ൻ (സ്കൂൾ പോ:���ൻ)

• സമ്പൂര്ണ്യുംമെ.യൂസര്മെനിയിം�മും�!�സ�പോ%ഡും�ഉ!പോയിം�ഗി�ച്ച്�പ്രഥ��ധ്യാ9�!കര്ക്ക്�സഹി�താ�

പോ!�ര്ട്ടലി�ല്പോലി�ഗി�ന്മെ/യ്യാ�വുന്നതാ�ണ്�. പോലി�ഗി�ന്ബ്ട്ടണ്ക്ലി�ക്ക്� മെ/യ്യുന്നതാ�നുമുംമ്പ്�

SampoornaLoginഎന്നബ്ട്ടണ്ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്ത്�ആക്ട്S%�ആപോക്ക്ണ്ട്താ�ണ്�.
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തു.ര്ന്നുലിഭാ�ക്കുന്നDashboard ല് MENTOR MENTEE MAPPING, MANAGE USERS, STUDENTS,

MONITOR എന്നSലി�ങ്കുകള്ക�ണ്��.

• MENTOR MENTEE MAPPING  എന്നലി�ങ്കി�ല് Teacher List,  Mentor,  Mentees,  Student List

എന്നS!�നിലുകള്ക�ണ്��.

• Teacher  List എന്ന  !�നിലി�ല്  നി�ലി%�ല്  സമ്പൂര്ണ്യിം�ല്  രിജാ�സ്റ്റര്  മെ/യ്ത്

അധ്യാ9�!കരുമെ.യും�Guestആയിം�രിജാ�സ്റ്റര്മെ/യ്ത്അധ്യാ9�!കരുമെ.യും�ലി�സ്റ്റ�ക�ണ്��.

• ഇതാ�ല്പ്രഥ��ധ്യാ9�!കരുമെ.അപ്രൂ%ല്ലിഭാ�ച്ച്അധ്യാ9�!കരുമെ.പോ!രുകള്!ച്ച്നി�റിത്തി�ല്

.�ക� അ.യിം�ളപോത്തി�ടുകൂ.�യും�  ,  Sign Up മെ/യ്ത്�ട്ട�ല്ലാ�ത്തിഅധ്യാ9�!കരുമെ. പോ!രുകള്

ചു%ന്ന  നി�റിത്തി�ലു�  ക�ണ്�� . സഹി�താ�  മെ�ന്ററി�ങ്�  പോ!�ര്ട്ടലി�ല്  രിജാ�സ്റ്റര്  മെ/യ്ത്

അധ്യാ9�!കമെരി പ്രഥ��ധ്യാ9�!കന് /പ്രഥ��ധ്യാ9�!�ക  അപ്പ്രൂ�%�  മെ/യ്ത്�  അ%മെരി  മെ�ന്റര്

��രി�യിം�നി�പോയിം�ഗി�ക്ക്�വുന്നതാ�ണ്�.
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• !ച്ച്നി�റിത്തി�ല്അധ്യാ9�!കരുമെ.പോ!രുകള്ക�ണ്�ക്കുന്നന്നതാ�നി�പോനിമെരിഉള്ളGear

Wheel /�ഹ്നത്തി�ല്ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്ത്�MENTOR MENTEE MAPPINGമെ/യ്യാ�വുന്നതാ�ണ്�.

• MANAGE  MENTORS  എന്നലി�ങ്കി�ല് ക്ലി�ക്കുമെ/യ്യുപോമ്പ്�ള്ലിഭാ9��കുംന്നപോ!ജാ�ല്  HM

Approve മെ/യ്ത്അധ്യാ9�!കരുമെ.പോനിമെരി Approved എന്ന� ക�ണ്�നി�കും�.  കൂ.�മെതാ

രിജാ�സ്റ്റര്മെ/യ്ത്അധ്യാ9�!കമെരിഡ്Sആക്ട്�പോ%റ്റ്� മെ/യ്യുന്നതാ�നു� (BlockLogin), !�സ�

പോ%ഡ്�  റിS  മെസറ്റ്�(Reset  Password) മെ/യ്യുന്നതാ�നുമുംള്ളസ�കരി9ങ്ങളു� ഈപോ!ജാ�ല്

ലിഭാ9��ണ്�.

• ഈപോ!ജാ�ല് ക�ണുന്ന Transfer എന്നലി�ങ്കി�ല് അധ്യാ9�!കമെരി  �റ്റു സ്കൂളുകള�പോലിക്ക്�

ട്രാ�ന്സ്ഫര്മെ/യ്യുന്നതാ�നു� ട്രാ�ന്സ്ഫര്ആയിം� %രുന്നഅധ്യാ9�!കമെരി മെ�ന്റര് ലി�സ്റ്റ�പോലിക്ക്�

ഉള്മെ}ടുത്തുന്നതാ�നുമുംള്ളസ�കരി9�ഉണ്ട്�.
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3. മെ�ന്റുറുമെ9 പോ:���ൻ

• മെ�ന്ററി�യിം�നി�പോയിം�ഗി�ക്ക്മെ}ട്ടഅധ്യാ9�!കര്ക്ക്�അ%രി%രുമെ.യൂസര്മെനിയിം��,!�സ�പോ%ഡ്�

എന്ന�%  ഉ!പോയിം�ഗി�ച്ച്�  പോലി�ഗി�ന്  മെ/യ്ത്� Class മെസലിക്ട്�  മെ/യ്യുപോമ്പ്�ള്  താങ്ങള്ക്ക്�

നി�പോയിം�ഗി�ക്ക്മെ}ട്ടകുംട്ട�കളുമെ.!ട്ട�കഇ.തു%ശ്യത്തി�യിം�ക�ണ്��.

• കുംട്ട�യുംമെ.  പോ!രി�നു  മെതാ�ട്ടുതാ�മെഴിയുംള്ള എഡ്�റ്റ്�  ബ്ട്ടണ്  ക്ലി�ക്കു  മെ/യ്ത്�   മെപ്ര�ഫൈ�ല്

ജാ�ലികത്തി�ല്   ആ%ശ്യ9മെ}ട്ട  %�%രിങ്ങള്  പോരിഖമെ}ടുത്തി�വുന്നതാ�ണ്�. %�%രിങ്ങള്

പോരിഖമെ}ടുത്തി�യിംപോശ്യഷ�Saveമെ/പോയ്യാണ്ട്താ�ണ്�.
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കുട്ട�യുമെ9 മെപ്ര�ഗൈT:�ല് സൂ*കങ്ങൾ പോ*ർക്കുന്നവി�ധ്യാ�

സൂ/കങ്ങള്പോ/ര്പോക്ക്ണ്ട്കുംട്ട�യുംമെ.  പോ!രി�ല് ക്ലി�ക്ക്�  മെ/യ്യുപോമ്പ്�ള്%രുന്നജാ�ലിക��ണ്� താ�മെഴി

മെക�ടുത്തി�രി�ക്കുന്നതാ�.

• ഒരു  കുംട്ട�യുംമെ. 'സ�മൂഹി�കഗുണങ്ങൾ' എന്ന  പോ�ഖലിയിം�മെലി  സൂ/കങ്ങള്

പോ/ര്ക്കുന്നതാ�നുപോ%ണ്ട്�അതാ�നുതാ�മെഴിയുംള്ള‘+’/�ഹ്നത്തി�ല്ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്യുക.

•  സ�മൂഹി�കഗുണ്ങ്ങളു��യിം�  ബ്ന്ധമെ}ട്ട  പോ�ഖലി  അ.�സ്ഥാ�നി��ക്ക്�യുംള്ള

ഗുണ്�ത്മകസൂ/കങ്ങമെള(QualitativeIndicators)Level1,Level2,Level3എന്നS3

നി�ലി%�രിങ്ങള�ല്ക്ര�Sകരി�ച്ച്�രി�ക്കുന്നതാ�യിം�ക�ണ്��.
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• കുംട്ട�യുംമെ.  ഓപോരി�  പോ�ഖലിയിം�മെലിയും�   നി�ലി%�രി�  സൂ/�}�ക്കുന്ന  സൂ/കങ്ങള�ല്

അനുപോയിം�ജാ9��യിംതാ�ക്ലി�ക്ക്�മെ/യ്ത്�താ�രിമെ©ടുക്ക്�വുന്നതാ�ണ്�.ഇങ്ങമെനിതാ�രിമെ©ടുക്കുന്ന

സൂ/കങ്ങളുമെ.!ശ്ചാ�ത്തിലിനി�റി���റുന്നതാ�യിം�ക�ണ്��.

• കുംട്ട�മെയിംക്കുറി�ച്ചുള്ളനി�രിSക്ഷണ്ങ്ങളു� നി�ഗി�നിങ്ങളു� ചു%മെ.പോ/ര്ത്തി�രി�ക്കുന്ന"Mentor

ReviewComments”എന്നപോക�ളത്തി�ല്പോരിഖമെ}ടുപോത്തിണ്ട്താ�ണ്�.

• പോരിഖമെ}ടുത്തിലുകള്പൂര്ത്തി�യിം�ക്ക്�Saveമെ/യ്യാണ്�

• കുംട്ട�യുംമെ.  എല്ലാ�  %�ഷയിംങ്ങള�മെലിയും�  പ്രക.നിങ്ങള്ക്ക്�  അനുപോയിം�ജാ9��യിം  സൂ/കങ്ങള്

താ�രിമെ©ടുത്തി�Saveമെ/യ്യാ�വുന്നതാ�ണ്�.ഉദാ�ഹിരിണ്��യിം�നി�ലി��താരിത്തി�മെലിസ�മൂഹി�ക

അ%പോബ്�ധ്യാ� എന്നപോ�ഖലിയിം�ല്അധ്യാ9�!�കഅനുപോയിം�ജാ9��യിംസൂ/കങ്ങള്പോ/ര്ത്തി

ജാ�ലിക�ചു%മെ.ക�ണ്��.
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• ഇത്തിരിത്തി�ല്  താ�രിമെ©ടുത്തി സൂ/കങ്ങളുമെ. അ.�സ്ഥാ�നിത്തി�ല് രൂ!മെ}ട്ട  കുംട്ട�യുംമെ.
മെപ്ര�ഫൈ�ല്കുംട്ട�യുംമെ.പോ!രി�ല്ക്ലി�ക്ക്�മെ/പോയ്ത്�കുംട്ട�യുംമെ.പോ!രി�നുതാ�മെഴിയുംള്ളStudent

Digital Profile ലി�ങ്കി�ല്ക്ലി�ക്ക്�മെ/പോയ്ത്�ക�ണ്�വുന്നതാ�ണ്�.

സഹി�ധ്യാ9�!കരു��യൂള്ള  /ര്ച്ച്കള്  എസ�.ആര്.ജാ�  �Sറ്റ്��ഗി�മെലി  /ര്ച്ച്, കുംട്ട�യുംമെ.
പ്ര%ര്ത്തിനിങ്ങള�ല്  നി�രിന്തരി  നി�രിSക്ഷണ്�  തു.ങ്ങ�യിം%യിം�ലൂമെ.  പോ!�ര്ട്ടലി�ല്  കുംട്ട�യുംമെ.
മെപ്ര�ഫൈ�ല്നി�രിന്തരി�അ!�പോഡ്റ്റ്�മെ/പോയ്യാണ്ട്താ�ണ്�.

4. സ്റ്റുഡ്ന്റ�  ഡ്�ജി�റ്റല് മെപ്ര�ഗൈTല് റി�പോ`�ർട്ട� .

• അധ്യാ9�!�കയുംമെ.പോലി�ഗി�നി�ല്Classമെസലിക്ട്�മെ/യ്യുക.

• തുറിന്നു%രുന്നജാ�ലികത്തി�ല്കുംട്ട�യുംമെ.  പോ!രി�ല്ക്ലി�ക്കുമെ/യ്ത്�ല്കുംട്ട�യുംമെ. ഡ്�ജാ�റ്റ്ല്
മെപ്ര�ഫൈ�ല്റി�പോ}�ര്ട്ട�ക�ണ്��.

• സ്റ്റുഡ്ന്റ�ഡ്�ജാ�റ്റ്ല്മെപ്ര�ഫൈ�ല്റി�പോ}�ര്ട്ട�Printഎടുക്ക്ണ്മെ�ങ്കി�ല്Printഎന്നIcon-ല്
ക്ലി�ക്ക്�  മെ/യ്യാ��.  പ്ര�ന്റ�  മെ/യ്യുകപോയിം�  PDF �യിംലി�യിം� Save മെ/യ്യുകപോയിം�  മെ/യ്യാ��.
ഇത്തിരിത്തി�ല്ഓപോരി�%�ദാ9�ര്ഥ�യുംമെ.യും�digitalprofilereportഎടുക്ക്�വുന്നതാ�ണ്�.

സഹി�തം� മെ�ന്ററി�ങ്� പോ��ർട്ടല് - യൂസർ ഗൈ� ഡ്�`  പേ�ജ്� 10


