
സഹിതം മെന്ററിങ് പോർട്ടല്‍ 
യൂസര്‍ ഗൈ‍ഡ്

‍‍sahitham.kite.kerala.gov.in എന്നതാണ് സഹിതം മെന്ററിങ് പോര്‍ട്ടലിന്റെ വെബ് അഡ്രസ്

'സഹിത'ത്തില്‍ നിലവിൽ ചുവടെ ചേർത്തിരിക്കുന്ന രണ്ടുതരം ലോഗിനുകളുണ്ട്. 

➢ അധ്യാപകര്‍ക്കുള്ള ലോഗിന്‍ (മെന്റര്‍ ലോഗിന്‍)

➢ HM ലോഗിന്‍ (സമ്പൂര്‍ണ ലോഗിന്‍)

1. അധ്യാപിക /അധ്യാപകൻ (Mentor) രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്യുന്ന (Sign Up)വിധം‍ 

• പോര്‍ട്ടലില്‍ Login ഭാഗത്തുള്ള Sign Up ലിങ്കില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.
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•  Sign Up ജാലകത്തില്‍ Teacher Type എന്ന ഭാഗത്ത് Permanent, Guest എന്നീ രണ്ട്

ഓപ്ഷനുകള്‍ കാണാം. 

• നിലവില്‍  PEN  ഉള്ള അധ്യാപകര്‍ Permanent  ഓപ്ഷനില്‍ അവരവരുടെ  PEN  ഉം

Date of Birth ഉം നല്കി Next ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക
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• തുടര്‍ന്നു വരുന്ന ജാലകത്തില്‍  പേരും , യൂസര്‍ നെയിം ആയി PEN ഉം ദൃശ്യമാകും. 

 

ഈ ജാലകത്തില്‍ തന്നെ  Password,District,School  എന്നിവ നൽകി  (സ്കൂള്‍കോഡ്
നല്‍കിയാല്‍  വളരെ  വേഗത്തില്‍  ആ സ്കൂള്‍ ലഭിക്കുന്നതാണ്)  Submit  ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക്
ചെയ്യുന്നതോടുകൂടി  Sign  Up  പൂര്‍ത്തിയാകും.   ഈ  Username  ഉം  Password ഉം
ഉപയോഗിച്ച് സഹിതം മെന്ററിങ് പോര്‍ട്ടലില്‍‍ ലോഗിന്‍ ചെയ്യാന്‍ കഴിയും.

• PEN  ഇല്ലാത്ത അധ്യാപകര്‍  Teacher  Type  ല്‍  Guest  സെലക്ട് ചെയ്ത്  Next  ബട്ടണ്‍

ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.
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• തുടര്‍ന്ന്  Sign Up ജാലകത്തിലെ വിവരങ്ങള്‍ രേഖപ്പെടുത്തി സബ്മിറ്റ് ചെയ്യുക

ഈ  Username  ഉം  Password ഉം  ഉപയോഗിച്ച്  സഹിതം  മെന്ററിങ്  പോര്‍ട്ടലില്‍‍ ലോഗിന്‍

ചെയ്യാന്‍ കഴിയും.

2. പ്രഥമാധ്യാപകരുടെ ലോഗിന്‍ (സ്കൂൾ ലോഗിൻ)

• സമ്പൂര്‍ണയുടെ യൂസര്‍നെയിമും പാസ്‍വേ‍ഡും ഉപയോഗിച്ച് പ്രഥമാധ്യാപകര്‍ക്ക് സഹിതം

പോര്‍ട്ടലില്‍ ലോഗിന്‍ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.  ലോഗിന്‍ ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക്  ചെയ്യുന്നതിനു മുമ്പ്

Sampoorna Login എന്ന ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ആക്ടീവ് ആക്കേണ്ടതാണ്.

സഹിതം മെന്ററിങ് പോർട്ടല്‍ - യൂസര്‍ ഗൈ‍ഡ്`  പേജ് 4



‍തുടര്‍ന്നു ലഭിക്കുന്നDashboard  ല്‍  MENTOR MENTEE MAPPING,  MANAGE USERS, STUDENTS,

MONITOR എന്നീ ലിങ്കുകള്‍ കാണാം.

• MENTOR MENTEE MAPPING  എന്ന ലിങ്കില്‍  Teacher List,  Mentor,  Mentees,  Student List

എന്നീ പാനലുകള്‍ കാണാം.

• Teacher  List എന്ന  പാനലില്‍  നിലവില്‍  സമ്പൂര്‍ണയില്‍  രജിസ്റ്റര്‍  ചെയ്ത

അധ്യാപകരുടെയും Guest ആയി രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത അധ്യാപകരുടെയും ലിസ്റ്റ് കാണാം.

• ഇതില്‍ പ്രഥമാധ്യാപകരുടെ അപ്രൂവല്‍ ലഭിച്ച അധ്യാപകരുടെ പേരുകള്‍ പച്ച നിറത്തിൽ

ടിക്  അടയാളത്തോടുകൂടിയും   ,  Sign  Up  ചെയ്തിട്ടില്ലാത്ത അധ്യാപകരുടെ  പേരുകള്‍

ചുവന്ന  നിറത്തിലും  കാണാം  .  സഹിതം  മെന്ററിങ്  പോർട്ടലിൽ  രജിസ്റ്റർ  ചെയ്ത

അധ്യാപകരെ  പ്രഥമാധ്യാപകൻ  /പ്രഥമാധ്യാപിക   അപ്പ്രൂവ്  ചെയ്ത്   അവരെ  മെന്റര്‍

മാരായി നിയോഗിക്കാവുന്നതാണ്. 
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• പച്ചനിറത്തിൽ അധ്യാപകരുടെ പേരുകൾ കാണിക്കുന്നന്നതിന്  നേരെ ഉള്ള  Gear 

Wheel     ചിഹ്നത്തിൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് MENTOR MENTEE MAPPING ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

• MANAGE  MENTORS  എന്ന ലിങ്കില്‍  ക്ലിക്കു ചെയ്യുമ്പോള്‍ ലഭ്യമാകുന്ന പേജില്‍   HM

Approve ചെയ്ത അധ്യാപകരുടെ നേരെ  Approved  എന്ന്  കാണാനാകും.   കൂടാതെ

രജിസ്റ്റര്‍ ചെയ്ത അധ്യാപകരെ ഡീ ആക്ടിവേറ്റ്  ചെയ്യുന്നതിനും  (Block Login),  പാസ്‍

വേഡ്  റീ  സെറ്റ്(Reset  Password)  ചെയ്യുന്നതിനുമുള്ള സൗകര്യങ്ങളും  ഈ പേജിൽ ‍

ലഭ്യമാണ്.

• ഈ പേജിൽ  കാണുന്ന  Transfer  എന്ന ലിങ്കിൽ  അധ്യാപകരെ  മറ്റു  സ്കൂളുകളിലേക്ക്

ട്രാൻസ്ഫർ ചെയ്യുന്നതിനും  ട്രാൻസ്ഫർ ആയി  വരുന്ന അധ്യാപകരെ  മെന്റർ  ലിസ്റ്റിലേക്ക്

ഉൾപ്പെടുത്തുന്നതിനുമുള്ള സൗകര്യം ഉണ്ട് .
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3. മെന്റുറുടെ ലോഗിന്‍

• മെന്ററായി നിയോഗിക്കപ്പെട്ട അധ്യാപകര്‍ക്ക് അവരവരുടെ യൂസര്‍ നെയിം, പാസ്‍വേഡ്

എന്നിവ  ഉപയോഗിച്ച്  ലോഗിൻ  ചെയ്ത്‍  Class  സെലക്ട്  ചെയ്യുമ്പോള്‍  തങ്ങള്‍ക്ക്

നിയോഗിക്കപ്പെട്ട കുട്ടികളുടെ പട്ടിക ഇടതുവശത്തായി കാണാം.

• കുട്ടിയുടെ  പേരിനു  തൊട്ടുതാഴെയുള്ള  എഡിറ്റ്  ബട്ടണ്‍  ക്ലിക്കു  ചെയ്ത്   പ്രൊഫൈല്‍

ജാലകത്തില്‍   ആവശ്യപ്പെട്ട  വിവരങ്ങള്‍  രേഖപ്പെടുത്താവുന്നതാണ്.  വിവരങ്ങള്‍

രേഖപ്പെടുത്തിയ ശേഷം Save ചെയ്യേണ്ടതാണ്.
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കുട്ടിയുടെ പ്രൊഫൈലില്‍ സൂചകങ്ങള്‍ ചേര്‍ക്കുന്നവിധം

സൂചകങ്ങൾ ചേർക്കേണ്ട കുട്ടിയുടെ  പേരിൽ  ക്ലിക്ക്  ചെയ്യുമ്പോൾ വരുന്ന ജാലകമാണ്  താഴെ

കൊടുത്തിരിക്കുന്നത് .

• ഒരു  കുട്ടിയുടെ  'സാമൂഹികഗുണങ്ങള്‍'  എന്ന  മേഖലയിലെ  സൂചകങ്ങള്‍

ചേര്‍ക്കുന്നതിനുവേണ്ടി അതിനു താഴെയുള്ള ‘+’ ചിഹ്നത്തില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക.

• ‍  സാമൂഹികഗുണങ്ങളുമായി  ബന്ധപ്പെട്ട  മേഖല‍  അടിസ്ഥാനമാക്കിയുള്ള

ഗുണാത്മകസൂചകങ്ങളെ (Qualitative Indicators)   Level 1, Level 2, Level 3 എന്നീ 3

നിലവാരങ്ങളില്‍ ക്രമീകരിച്ചിരിക്കുന്നതായി കാണാം.
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• കുട്ടിയുടെ  ഓരോ  മേഖലയിലെയും   നിലവാരം  സൂചിപ്പിക്കുന്ന  സൂചകങ്ങളില്‍

അനുയോജ്യമായത് ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് തിരഞ്ഞെടുക്കാവുന്നതാണ്. ഇങ്ങനെ തിരഞ്ഞെടുക്കുന്ന

സൂചകങ്ങളുടെ പശ്ചാത്തല നിറം മാറുന്നതായി കാണാം.

• കുട്ടിയെക്കുറിച്ചുള്ള നിരീക്ഷണങ്ങളും  നിഗമനങ്ങളും  ചുവടെ ചേര്‍ത്തിരിക്കുന്ന "Mentor

Review Comments” എന്ന കോളത്തില്‍  രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

• രേഖപ്പെടുത്തലുകള്‍ പൂര്‍ത്തിയാക്കി‍ Save ചെയ്യണം

• ‍കുട്ടിയുടെ  എല്ലാ  വിഷയങ്ങളിലെയും  പ്രകടനങ്ങള്‍ക്ക്  അനുയോജ്യമായ  സൂചകങ്ങള്‍

തിരഞ്ഞെടുത്ത് Save ചെയ്യാവുന്നതാണ്. ഉദാഹരണമായി നാലാംതരത്തിലെ സാമൂഹിക

അവബോധം‍  എന്ന മേഖലയില്‍ അധ്യാപിക അനുയോജ്യമായ സൂചകങ്ങള്‍ ചേര്‍ത്ത

ജാലകം ചുവടെ കാണാം.

സഹിതം മെന്ററിങ് പോർട്ടല്‍ - യൂസര്‍ ഗൈ‍ഡ്`  പേജ് 9



• ഇത്തരത്തില്‍  തിരഞ്ഞെടുത്ത  സൂചകങ്ങളുടെ  അടിസ്ഥാനത്തില്‍  രൂപപ്പെട്ട  കുട്ടിയുടെ
പ്രൊഫൈല്‍ കുട്ടിയുടെ പേരില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്തോ കുട്ടിയുടെ പേരിനു താഴെയുള്ള Student

Digital Profile  ലിങ്കിൽ‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്തോ കാണാവുന്നതാണ്.

സഹാധ്യാപകരുമായൂള്ള  ചര്‍ച്ചകള്‍  എസ്.ആര്‍.ജി  മീറ്റിംഗിലെ  ചര്‍ച്ച,  കുട്ടിയുടെ
പ്രവര്‍ത്തനങ്ങളില്‍  നിരന്തര  നിരീക്ഷണം  തുടങ്ങിയവയിലൂടെ  പോര്‍ട്ടലില്‍  കുട്ടിയുടെ
പ്രൊഫൈല്‍ നിരന്തരം അപ്ഡേറ്റ് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

4. സ്റ്റുഡന്റ്  ഡിജിറ്റല്‍ പ്രൊഫൈല്‍ റിപ്പോര്‍ട്ട് .

•  അധ്യാപികയുടെ ലോഗിനില്‍ Class  സെലക്ട് ചെയ്യുക.

• തുറന്നു വരുന്ന ജാലകത്തില്‍ കുട്ടിയുടെ  പേരില്‍ ക്ലിക്കു ചെയ്താല്‍ കുട്ടിയുടെ  ഡിജിറ്റല്‍
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