




KOOL REGISTRATION - HELP

 STAGE I (REGISTRATION) 

1. നിലവിലുള്ള  യൂസര്നാമവും  പാസ് വേവഡും  ഉപവേയാഗിച്്ച  സമഗ്രഗയിവേലക്്ക  വേലാഗിന്  ചെ�യ്ത്
ഗ്രപവേവശിക്കുക (  ).Teacher Login

2. ചെഗ്രപാഫൈ"ല് തുറന്്ന നിലവില് നല്കിയിരിക്കുന്ന വിവരങ്ങള് പരിവേശാധിക്കുക. 

3. തുടര്ന്്ന ലഭിക്കുന്ന ജാലകത്തില് നിങ്ങളുചെട വേപര ്  (  ,   )  First name Last name കൃത്യമാണ്
എന്്ന  ഉറപ്പ്  വരുത്തുക.   (   Full Name എന്ന  വേകാളത്തില്  ഉള്ളത്  വേപാചെലയായിരിക്കും
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-Certificate ല്  വേപര്  ഗ്രപിന്റ ്  ചെ�യ്യുക.)    ,  -Communication Address Pin codeഎന്നീ
വേകാളങ്ങളില്  കൃത്യമായ  വിലാസവും   പിന്വേകാഡും  നല്കുക  (സര്ട്ടി"ിക്കറ്റ്
അയക്കുന്നതിനു ഈ വിലാസമാണ് ഉപവേയാഗിക്കുക).  തുടര്ന്്ന  Update ല് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക.

4. തുടര്ന്ന് വേ@ാം വേപജില് നിന്നും   KOOL REGISTRATION എന്ന ലിങ്കില് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക.

5. ലഭ്യമാകുന്ന ജാലകത്തില്      ,     Date of Joining in Service Due Date of Probation
Declaration എന്നിവ  നല്കിയ  വേശഷം  താചെD  നല്കിയിരിക്കുന്ന  ലിസ്റ്റില്  നിന്നും
വേകാD്സിനു വേനചെരയുള്ള ചെ�ക് വേFാക്സില് ടിക്്ക ചെ�യ്ത് SaveFട്ടണ് അമര്ത്തുക.

Click here to 
register KOOL
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സര്ട്ടിഫിക്കറ്റ് ലഭ്യമാകുന്നതിനു
കൃത്യമായ വിലാസവും പിൻക�ാഡും

 നൽകു�

3 Fill Carefully & Update

സര്ട്ടിഫിക്കറ്റിൽ
ഈ കപരാണ്
പ്രിന്റ് ചെ%യ്യു�



6. Save Fട്ടണ് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്താല്    -   KOOL registration Pending എന്ന്  status ല്
കാണചെപ്പടും.

ഇങ്ങചെന  വേസവ്  ചെ�യ്തു  കDിഞ്ഞാല്  /HM Principalന്  വേ"ാര്വേവഡ്  ചെ�യ്യചെപ്പടും.
രജിസ്വേഗ്രടഷന് സ്റ്റാറ്റസ്  Pending എന്നും വേരഖചെപ്പടുത്തിയിട്ടുണ്ടാകും.

:NOTE  

• , Name  ,  , Communication Address Pin code     ,Date of Joining in Service
    Due Date of Probation Declaration എന്നിവ കൃത്യമായി നല്കുക.  

• നല്കിയ രജിസ്ടേ�ഷന് വിവരങ്ങളില് മാറ്റം അനുവദിക്കുന്നതല്ല.  പിന്നീ�്
എന്തെ%ങ്കിലും  തരത്തിലുള്ള  മാറ്റങ്ങള്  വരുത്തണന്തെമങ്കില്
നം.കൈകറ്റ/്2021/1614(16)   തീയതി  11.10.2021  യിന്തെല  വിജ്ഞാപനത്തില്
പറഞ്ഞിരിക്കുന്ന മാതൃകയില്    Head of the institution സാക്ഷ്യന്തെ;�ുത്തി
പ്രപടേത്യകം ഫീസ�ച്്ച അടേപക്ഷിക്കണം.

• ഇപ്രതയും  കാര്യങ്ങള്  ന്തെ@യത്  ടേAഷം  ഉ�ന്  /   HM Principal ന്തെന  വിവരം
അറിയിക്കുക. 

STAGE II (APPROVAL) 

1. /  HM Principal വേലാഗിനില് ഗ്രപവേവശിക്കുക ( ).SAMAGRA
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Date of Joining in Service Date of Probation Declaration

   Click here to save



2.  വേ@ാം  വേപജില്  നിന്നും   KOOL APPLICANTS എന്ന  ലിങ്കില്  ക്ലിക്്ക  ചെ�യ്യുക.  കൂള്
വേകാD്സിനായി രജിസ്റ്റര് ചെ�യ്തവരുചെട വിവരങ്ങള് അവേപ്പാള് ലിസ്റ്റ് ചെ�യ്യും.

3.  കൂള് ടേകാഴ്സിനായി  രജിസ്റ്റര് ന്തെ@യ്ത അധ്യാപകന്തെI ടേപര്,  ടേജാലിയില് പ്രപടേവAിച്ച
തീയിതി,  ന്തെപ്രപാടേJഷന്  പൂര്ത്തിയാക്കുന്ന  തീയതി  എന്നിവ  Aരിയായി
ടേരഖന്തെ;�ുത്തിയിട്ടുന്തെNന്്ന ഉറ;ു വരുത്തുക.

4.  അതിനു വേശഷം,  Approve Fട്ടണില്  ( )  ✅ ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക. [വേരഖചെപ്പടുത്തിയ വിവരത്തില്
ചെതറ്റുചെണ്ടങ്കില്  Reject Fട്ടണില്  ക്ലിക്്ക  ചെ�യ്ത്  അവേപക്ഷിക്കുന്ന  ആളിവേനാട്  ചെതറ്റ്
തിരുത്താന് നിര്വേSശിക്കുക. വേശഷം ഇവേത ഗ്രപവര്ത്തനം ആവര്ത്തിക്കുക]

 5. Approve ചെ�യ്തു കDിഞ്ഞാല് വിവരം അവേപക്ഷകചെര അറിയിക്കുക.

KOOL APPLICANTS

Approve button Reject button



 STAGE III (PAYMENT) 

1.  Teacher Login ല് ഗ്രപവേവശിക്കുക. വേ@ാം വേപജില് നിന്നും  KOOL REGISTRATION എന്ന
ലിങ്കില് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക.

2. സ്ഥാപന വേമധാവി  Approve ചെ�യ്തു കDിഞ്ഞാല് രജിസ്വേഗ്രടഷന് സ്റ്റാറ്റസ്  APPROVED
എന്നായി  മാറിയിട്ടുണ്ടാകും.  അവേതാചെടാപ്പം   Pay Onlineഎന്ന  Fട്ടണും
ലഭ്യമായിട്ടുണ്ടാകും.

3.  Profile വേപജില് നിങ്ങളുചെട വേ"ാവേട്ടാ കൃത്യമചെWങ്കില്  Pay Online എന്ന Fട്ടണില് ക്ലിക്്ക
ചെ�യ്യുവേXാള്  തചെന്ന   profile editing വേപജിവേലക്്ക  redirect ചെ�യ്യചെപ്പടും.
അങ്ങചെനചെയങ്കില്  ലഭ്യമാകുന്ന  വേപജില്  നിശ്ചിത  വേ"ാര്മാറ്റില്  നിങ്ങളുചെട  വേ"ാവേട്ടാ
അപ് വേലാഡ് ചെ�യ്യുക.

4. തുടര്ന്ന്,    Pay Online എന്ന Fട്ടണില് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക.  തുറന്നുവരുന്ന ജാലകത്തില്
നിന്നും  Pay Now എന്ന Fട്ടണില് ക്ലിക്്ക ചെ�യ്യുക.

5. Fന്ധചെപ്പട്ട  Bank Details നല്കി Payment നടപടികള് പൂര്ത്തിയാക്കി സമഗ്രഗയിവേലക്്ക
തിരിചെച്ചത്തുക.

 Pay Now

Status APPROVED Payment Button



6. ഇവേപ്പാള്,   Pay Online എന്നതിനു  താചെD   SUCCESS എന്്ന  വേരഖചെപ്പടുത്തിയിരിക്കും.
Print എന്നതിനു  താചെD  നല്കിയിരിക്കുന്ന  ഗ്രപിന്റര്  ഐക്കണില്  ക്ലിക്്ക  ചെ�യ്ത്

  Payment Receipt ചെന്റ വേകാപ്പിചെയടുത്ത് ഗ്രപിന്റ ് ചെ�യ്ത് സൂക്ഷിക്കുക.

:NOTE  
•  Payment Receipt ചെന്റ വേകാപ്പിചെയടുത്ത് ഗ്രപിന്റ ് ചെ�യ്ത് സൂക്ഷിക്കുക.
• ക്ലാസ്സ് തുടങ്ങുന്നതുമായി Fന്ധചെപ്പട്ട നിര്വേSശങ്ങള് രജിസ്റ്റര് ചെ�യ്ത ജിWയില്

നിന്നും ലഭ്യമാകും.
• ഓണ്ഫൈലനായി  പണമിടപാട്  നടത്തുവേXാള്  സാവേങ്കതിക  തകരാറുമൂലം

നടപടിഗ്രകമം പൂര്ത്തിയാക്കാന് കDിയാചെത വന്നാല് Fാങ്ക് അക്കൗണ്ടില് നിന്ന്
പണം  ചെഡFിറ്റ്  ചെ�യ്തിട്ടുവേണ്ടാ  എന്്ന  പരിവേശാധിച്ച്  ഇചെWങ്കില്  മാഗ്രതചെമ
രണ്ടാമത് പണം അടവേക്കണ്ടതുള്ളൂ.

• ഓണ്ഫൈലനായി  പണമിടപാട്  നടപടി  ഗ്രകമം  പൂര്ത്തിയാക്കാന്  കDിയാചെത
വരികയും  Fാങ്ക്  അക്കൗണ്ടില്  നിന്ന്  പണം  ചെഡFിറ്റ്  ചെ�യ്യുകയും
ചെ�യ്തിട്ടുചെണ്ടങ്കില്  Payment സ്ഥീരീകരിക്കുന്നതിന്  ചെവF്ഫൈസറ്റില്  നിര്
വേSശിച്ചിരിക്കുന്നതു  വേപാചെല  ഇചെമയില്  വDിവേയാ  മവേറ്റചെതങ്കിലും  വേകാണ്ടാക്റ്റ്
രീതിയിവേലാ ഫൈകറ്റ് ഓ"ീസുമായി Fന്ധചെപ്പടുക.

• ഒരിക്കല് ഉപവേയാക്താവ് രജിസ്റ്റര് ചെ�യ്യുകയും ഓണ്ഫൈലന് വേപയ് ചെമന്റ ് വേഗറ്റ് വേവ
വDി "ീസ് അടക്കുകയും ചെ�യ്താല് ഒരു സാ@�ര്യത്തിലും ഇടപാട് റSാക്കാവേനാ
പണം റീ"ണ്ട് ചെ�യ്യാവേനാ കDിയിW.

• ഏചെതങ്കിലും  അവേപക്ഷകന്  നിര്വേSശിച്ചതിലും  കൂടുതല്  "ീസ്  അടച്ചതായി
കചെണ്ടത്തുകയും  ഗ്രപസ്തുത  അവേപക്ഷകനില്  നിന്ന്  അവേപക്ഷ  ലഭിക്കുകയും
ചെ�യ്താല്  ഗ്രപസ്തുത  തുക  അക്കൗണ്ട്സ്  ഡിപ്പാര്ട്ടചെമന്റില്  നിന്നുള്ള
പരിവേശാധനയ്ക്്ക വേശഷം വേപയ് ചെമന്റ ് വേഗറ്റ് വേവ വDി റീ"ണ്ട് ചെ�യ്യുന്നതാണ്.

• റീ"ണ്ടിവേനാ �ാര്ജ് Fാക്കിവേനാ ഉള്ള ചെക്ലയിമുകചെളാന്നും ഒരു ഉപവേയാക്താവും
വേപയ് ചെമന്റ ് വേസവന ദാതാവിന് നല്കാന് പാടിW.

Printer icon
Payment SUCCESS


